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ぱるネット岡山 視聴覚教材 インターネット予約マニュアル ver.1.01 

平成３０年３月２９日 

生涯学習センター（以下センター）の視聴覚教材におけるインターネット予約の流れについては次の

ようになります。 

 

 

 

 

１．視聴覚教材のインターネット予約前の利用者申請 

申請された団体の確認に時間がかかる場合がありますので、教材等の予約をされる前に十分な余裕

をもって申請をしてください。 

 

ぱるネット岡山ホームページのトップページにある、インターネット予約「初めての方へ」クリック。 

 

メールアドレスを入力し、送信をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用者申請 

Ｐ１～Ｐ４ 

生涯学習 

センターで申請確認 

インターネット予約 

Ｐ５～Ｐ１１ 

センターから 

利用登録承認メール送信 
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指定したメールアドレスにメールが送信されます。 

 

メールを開いていただくと、本文中にＵＲＬがあるので、クリックしてください。 

 

 

情報を入力する画面に変わります。情報を入力してください。（電話番号などに入力間違いがあると、

申請内容が確認できず、インターネット予約ができません。十分注意して入力してください。） 
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ログインＩＤ、パスワードは決して第三者に教えないでください。 

センターでは、ログインＩＤやパスワードがわからなくなったり、忘れたりした場合、お伝えしてお

りませんので、厳重に管理してください。 

 

 

利用者情報を申請しますか？→ＯＫをクリック。 
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まだインターネット予約はできません。 
生涯学習センターで、申請内容について確認の電話をさせていただくことがあります。 

 

 

次の利用登録承認のメールが届けば、インターネット予約が可能になります。 

 

 

 

 

 

利用者申請の承認は、申請日の

次の開所日以降に確認していま

す。 

余裕をもって、申請してくださ

い。 

 

 

以上で、利用者申請は終了です。 
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２．視聴覚教材・機材のインターネット予約の方法 

岡山県生涯学習センターのトップページからインターネット予約「利用者の方へ」をクリック。 

 

 

次の画面に変わるので利用者ＩＤ、パスワードを入力してログイン。 
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マイページの画面になりますので、「インターネット予約」をクリックします。 

この画面では、予約状況や、貸出履歴がご覧いただけます。また、利用者情報やメールアドレス変更、

ログインＩＤ変更、パスワード変更もできます。 

 

視聴覚教材検索で該当の教材等を探します。 
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詳細検索も可能です。 

例 メディアのＤＶＤをクリック＞検索をクリックすると 

 

最近入荷したＤＶＤの一覧順に検索できます。 

予約したい教材の右側にある、「予約かごへ」をクリック。 
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次のような画面になりますので、「かごを確認」をクリックしてください。 

 

１本でよければ「次に進む」をクリック。（２または３本目、機材を予約する場合、「視聴覚教材検索」

をクリック。画面が変わると、絞り込みボタンがあるのでクリックし、検索し直して予約かごに入れ

てください。） 
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貸出日をカレンダーから選択できます。希望する貸出日で選択可能な日をカレンダーからクリック。 

 

貸出日は来所して借りる場合、ネットから予約を入れる翌日から、宅配の場合２日後から借りられま

す。なお、借りることができるのは、センター開所日です。 

また、借用日の３ヶ月前の月の初日から予約可能です。 

例：４月１０日に予約を入力する場合、７月３１日まで貸出日の設定が可能になります。 

 

宅配は配送期間を含んで７泊８日です。貸出日（開所日であること）に発送しますので、教材等を使

用するまたは返却するために十分余裕をもって予約してください。 
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返却日を選びます。７泊８日以内の設定が可能です。選択をクリック。 

 

 

貸出日と返却日を設定した後は次のような確認画面に変わります。「次に進む」をクリック。 
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備考欄と視聴覚教材欄に必要事項を入力してください。予約するをクリック。 

 

 

 

予約しますか？→ＯＫをクリック 

 

 

 

 

 

 

以上で予約ができました。 
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はじめてインターネット予約をされる団体様へ 

 

・視聴覚教材は数に限りがあります。（１つのタイトルにつき１本しかない場合が多いで

す。）時期によっては、予約しにくい状況があります。 

 

 まずは、利用者申請をされた後、システムに慣れていただくことで、今までのＦＡＸ

送信よりも簡単にご利用いただけます。検索の方法がわからないなどありましたら、

お問い合わせ願います。 

 

・インターネット予約をした次の日（開所日であること）の午前中に、センターで予約

の確定をします。予約確定をしますと、利用団体様から予約の削除をして変更するこ

とができません。よって、予約をする前に、教材、機材の確認をよろしくお願いいた

します。予約をしていて、削除すると他の団体が借りられる状態になるため、次に予

約をしようとしても借りることができなくなる可能性があるのでご注意ください。 

 

 また、予約確定後に、削除・変更を行う場合、総合受付にお電話ください。 

 

・同じ団体様が同じ視聴覚教材を連続して借りられると、他の団体様が借りることがで

きなくなるためお断りしています。 

（連続して借りるとは、４月１０日～４月１７日、４月１８日～２５日等と連続して予

約を入れることです。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

視聴覚教材に関するお問い合わせ 

 

岡山県生涯学習センター 総合受付 電話：０８６－２５１－９７８８ 


